Antrag auf Reisekostenvergiitung (Erstattung erfolgt nur bei vollstandigen Angaben)
Bitte Ausschlussfrist von 6 Monaten beachten!!!

I. Name und Privatadresse:

Ziel und Grund der Dienstreise:

[] Dienstreisegenehmigung gemaB Rulckseite

[] 9enerelle Dienstreisegenehmigung liegt vor durch:

[J Sonstige Dienstreisegenehmigung/Kostenzusage liegt vor durch:
II. Antritt der Reise in am: um uhr

Beendigung der Reise in am: um Uhr
III. Kosten fir Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel fir die Reise

Von nach (und zurtick) = Euro
IV. Kosten fir die Benutzung eines Kraftfahrzeuges:

Von nach (und zurick) insg.: km
Begriindung fiir die Nutzung des privaten PKW gemaB § 2 Abs. 1 des gemeinsamen

Wegstreckenentschiadigungsgesetzes bitte auf Riickseite (V) ausfiillen, wenn nicht
schon im Rahmen der Dienstreisegenehmigung erfolgt. *

V. Mitnahme von Far km
VI. Nebenkosten (z.B. Parken): = Euro
VII. Verpflegung von Amts wegen: [ Frihstick [1 Mittag [1 Abendessen

am:
VIII.Kosten der Unterbringung: = Euro

Kontoverbindung fiir Uberweisung: IBAN

BIC (Name des Geldinstituts)

Ich versichere die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben:

Ort Datum Unterschrift

Berechnung der Reisekosten (bitte nicht ausftllen) Euro
Tagegelder -
Ubernachtungsgelder L
Fahrkosten -
Autokosten km je 0,38 Euro
Mitnahmeentschadigung km je 0,02 Euro -
Nebenkosten -

auszuzahlende Reisekosten
sachlich richtig:

* Achtung: Versicherungsschutz nach dem Dienstreise-Kasko-Sammelversicherungsvertrag wird nur unter der Voraussetzung gewahrt, dass
Wegstreckenentschadigung fiir die Nutzung eines privaten PKW beansprucht werden kann.



Antrag auf Dienstreisegenehmigung

I. Name:
II. []Grund der Dienstreise:
[ Grund der dienstlichen Fortbildung:
[] Grund der Fortbildung:
III. Dienstreise am/vom bis

IV. Erste Tatigkeits-/Dienststatte: Ziel der Dienstreise:

V. Dienstreise soll ausgefiihrt werden mit:
1 Bahn/Bus L1 Flugzeug
[] Dienstwagen

[ privatem Kraftfahrzeug
O Dienstwagen steht nicht zur Verfiigung
[ als Mitfahrer
Begriindung fiir die Nutzung des privaten PKW gemaB § 2 Abs. 1 des gemeinsamen
Wegstreckenentschadigungsgesetzes.
O Begriindung entfillt bei Einverstandnis mit Erstattung der Kosten der nied-
rigsten Klasse eines regelmaBig verkehrenden Beforderungsmittels. *

[] Zeitersparnis aufgrund unglnstig regelmaBig verkehrender Beférderungsmittel, die die
Hohe des Tages- und Ubernachtungsgeldes entsprechend vermindert

[J Mitnahme eines anderen Dienstreisenden
O zu unzumutbaren Zeiten regelmaBig verkehrende Beférderungsmittel
0 besondere dienstliche Griinde

Ich versichere die Richtigkeit und Volilstandigkeit der Angaben.

Ort Datum Unterschrift
Genehmigt:
Ort Datum Unterschrift

GKZ Kostenstelle Kostentrager Sachkonto Kreditor Betrag
Festgestellt (auf €) Sachlich richtig und zur Zahlung angewiesen
Ort, Datum Unterschrift
Ort, Datum Unterschrift

* Achtung: Versicherungsschutz nach dem Dienstreise-Kasko-Sammelversicherungsvertrag wird nur unter der Voraussetzung gewahrt, dass
Wegstreckenentschadigung fiir die Nutzung eines privaten PKW beansprucht werden kann.
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